
คูมือสำหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.กองคลัง อบต.โคกหาร                            วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 075-656263                            (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 075-656263                 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เวบ็ไซต ์: http://www.Kokharn.go.th 

 
 

ผูมีหนาท่ีจดทะเบียนพาณิชย คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว ซ่ึงประกอบกิจการ อันเปนพาณิชยกิจตามท่ี

กระทรวงพาณิชยกำหนด 

 

  

 

 

• การจดทะเบียนพาณิชยตองมีสถานท่ีตั้งอยูในเขต                     อบต.โคกหาร 

อบต.โคกหาร ภายใน 30 วัน  นับแตวันท่ีประกอบกิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ 

1.ผูประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคำขอ  ตอเจาหนาท่ี/นายทะเบียน 

2.เจาหนาท่ี / นายทะเบียนตรวจคำขอ และ  หลักฐานตางๆ 

3.ผูประกอบการรับใบสำคัญทะเบียนพาณิชย  

4. และชำระคาธรรมเนียม 

 

 

 

งานท่ีใหบริการ                      การจดทะเบียนพาณิชย,เปล่ียนแปลง,การยกเลิก 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             องคการบริหารสวนตำบลโคกหาร 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



  

 

ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 

 

 

 

เอกสารประกอบการย่ืน 

1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย(แบบ ทพ.)                                                   จำนวน  1   ฉบับ                                   

2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ                           จำนวน  1   ฉบับ 

3) สำเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ                                         จำนวน   1   ฉบับ 

4) กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบานใหแนบเอกสารเพ่ิมเติมดังนี้ 

• หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสำนักงานแหงใหม                            จำนวน   1   ฉบับ 

• สำเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน  

  หรือสำเนาสัญญาเชา                                                                       จำนวน   1   ฉบับ  

• แผนท่ีแสดงสถานท่ีตั้งซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสำคัญ 

  บริเวณใกลเคียงโดยสังเขป                                                                จำนวน   1   ฉบับ  

• รูปภาพแสดงปายหนาราน 

5) กรณีมอบอำนาจ หนังสือมอบอำนาจ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  

  และสำเนาทะเบียนบานของ ผูมอบอำนาจ                                              จำนวน   1   ฉบับ 

6) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดีแถบบันทึก วีดีทัศนแผนวีดีทัศนดีวีดีหรือแผนวีดีทัศน

ระบบดิจิทัล เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง ใหสงสำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจำหนายหรือ

ใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคา ท่ีขายหรือใหเชา 

7) กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจใหนำใบทะเบียนพาณิชยมาดวย 

• กรอกคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พรอมแนบเอกสารตอเจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชย 

• เจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชยตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ 

• เจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชยออกใบเสร็จเรียกเก็บคาธรรมเนียม 

• เจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชยจัดทำใบทะเบียนพาณิชย พรอมจายใบทะเบียนพาณิชยเปนอันเสร็จข้ันตอน 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

ระยะเวลา 



 

 

ท่ี รายการ จำนวนเงิน (บาท) 

1 คำขอจดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม 50 

2 คำขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย 20 

3 คำขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20 

4 คำรองขอรับใบแทน 30 

5 คำรองขอรับรองสำเนา 30 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

องคการบริหารสวนตำบลโคกหาร  โทรศัพท: 075-656263 

หรือ เว็บไซต : http://www.kokharn.go.th 

หมายเหตุ :- เหตุผลในการประกาศใชพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. ๒๔๙๙ คือ เนื่องจากพระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณิชย พุทธศักราช ๒๔๗๙ และพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๔๙๐ ได
ประกาศใชมานานแลว สมควรท่ีจะไดรับการปรับปรุงแกไขใหเหมาะสมแกกาลสมัย อาทิเชน โอนหนาท่ีการรับจด
ทะเบียนพาณิชยในจังหวัดสมุทรปราการ จังหวัดสมุทรสาคร และจังหวัดนนทบุรี ซ่ึงเปนหนาท่ีของสำนักงานกลาง
ทะเบียนพาณิชยในจังหวัดพระนคร ไปใหจังหวัดดำเนินการรับจดทะเบียนตอไป ตามนโยบายกระจายอำนาจ
ของรัฐบาลไปยังจังหวัดทองท่ี เพ่ิมพาณิชยกิจท่ีจะตองจดทะเบียนบางประเภท เชน การรับจางทำของ การคลังสินคา 
ฯลฯ เพ่ือประโยชนทางสถิติและทราบหลักฐานของผูประกอบพาณิชยกิจ เพ่ิมรายการจดทะเบียนเงินทุนของผู
ประกอบพาณิชยกิจ เพ่ือทราบฐานะการคาของพอคา แกไขอัตราคาปรับใหสูงข้ึนเพ่ือปองกันการกระทำผิด
กฎหมาย เพราะโทษปรับเดิมกำหนดไวเปนเวลานานรวม ๑๙ ปแลว จำนวนคาปรับเดิมจึงนอยไปไมเพียง
พอท่ีจะทำใหผูกระทำผิดเกรงกลัวและเข็ดหลาบได ฯลฯ  ท้ังนี้ เพ่ือไดทราบสถิติและหลักฐานการประกอบพาณิชย
กิจของพอคาท่ีถูกตองควรเชื่อถือได อันจะใชเปนประโยชนในการสงเสริมการพาณิชยและการอุตสาหกรรม และการ
ปรับปรุงขยายการเศรษฐกิจของประเทศใหกาวหนายิ่งข้ึน  จึงจำเปนท่ีจะตองปรับปรุงแกไขพระราชบัญญัติทะเบียน
พาณิชยเสียใหม และยกเลิกพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยเดิมท้ัง ๒ ฉบับ ประกาศใชใหมโดยรวมเปนฉบับ
เดียวกัน เพ่ือใหพอคาประชาชนเขาใจงาย สะดวกแกการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ 
หมายเหตุ :- เหตุผลในการประกาศใชพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๔๙ คือ โดยท่ี
แผนปฏิบัติการกำหนดข้ันตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดใหถายโอนภารกิจ
ในการรับจดทะเบียนพาณิชยใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน สมควรแกไขเพ่ิมเติมกฎหมายวาดวยทะเบียน
พาณิชยเพ่ือใหกรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา องคการบริหารสวนจังหวัด และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืน 
ท่ีรัฐมนตรีประกาศกำหนดเปนสำนักงานทะเบียนพาณิชย เพ่ือรับจดทะเบียนพาณิชยในทองท่ีของตนสำหรับ
พาณิชยกิจท่ีรัฐมนตรีไมไดประกาศใหกรมพัฒนาธุรกิจการคาเปนสำนักงานทะเบียนพาณิชย  จึงจำเปนตอง
ตราพระราชบัญญัตินี้ 
 

คาธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องรองเรียน 

 



 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 

 

 



 


