
คูมือสำหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.กองคลัง อบต.โคกหาร                            วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 075-656263                            (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 075-656263                 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เวบ็ไซต ์: http://www.Kokharn.go.th 

 
 

ผูมีหนาท่ีจดทะเบียนพาณิชย คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว ซ่ึงประกอบกิจการ อันเปนพาณิชยกิจตามท่ี

กระทรวงพาณิชยกำหนด 

 

  

 

 

• การจดทะเบียนพาณิชยตองมีสถานท่ีตั้งอยูในเขต                     อบต.โคกหาร 

อบต.โคกหาร ภายใน 30 วัน  นับแตวันท่ีประกอบกิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ 

1.ผูประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคำขอ  ตอเจาหนาท่ี/นายทะเบียน 

2.เจาหนาท่ี / นายทะเบียนตรวจคำขอ และ  หลักฐานตางๆ 

3.ผูประกอบการรับใบสำคัญทะเบียนพาณิชย  

4. และชำระคาธรรมเนียม 

 

 

 

งานท่ีใหบริการ                      การจดทะเบียนพาณิชย,เปล่ียนแปลง,การยกเลิก 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             องคการบริหารสวนตำบลโคกหาร 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



  

 

ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 

 

 

 

เอกสารประกอบการย่ืน 

1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย(แบบ ทพ.)                                                   จำนวน  1   ฉบับ                                   

2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ                           จำนวน  1   ฉบับ 

3) สำเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ                                         จำนวน   1   ฉบับ 

4) กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบานใหแนบเอกสารเพ่ิมเติมดังนี้ 

• หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสำนักงานแหงใหม                            จำนวน   1   ฉบับ 

• สำเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน  

  หรือสำเนาสัญญาเชา                                                                       จำนวน   1   ฉบับ  

• แผนท่ีแสดงสถานท่ีตั้งซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสำคัญ 

  บริเวณใกลเคียงโดยสังเขป                                                                จำนวน   1   ฉบับ  

• รูปภาพแสดงปายหนาราน 

5) กรณีมอบอำนาจ หนังสือมอบอำนาจ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  

  และสำเนาทะเบียนบานของ ผูมอบอำนาจ                                              จำนวน   1   ฉบับ 

6) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดีแถบบันทึก วีดีทัศนแผนวีดีทัศนดีวีดีหรือแผนวีดีทัศน

ระบบดิจิทัล เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง ใหสงสำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจำหนายหรือ

ใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคา ท่ีขายหรือใหเชา 

7) กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจใหนำใบทะเบียนพาณิชยมาดวย 

• กรอกคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พรอมแนบเอกสารตอเจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชย 

• เจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชยตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ 

• เจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชยออกใบเสร็จเรียกเก็บคาธรรมเนียม 

• เจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชยจัดทำใบทะเบียนพาณิชย พรอมจายใบทะเบียนพาณิชยเปนอันเสร็จข้ันตอน 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

ระยะเวลา 



 

 

ท่ี รายการ จำนวนเงิน (บาท) 

1 คำขอจดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม 50 

2 คำขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย 20 

3 คำขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20 

4 คำรองขอรับใบแทน 30 

5 คำรองขอรับรองสำเนา 30 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

องคการบริหารสวนตำบลโคกหาร  โทรศัพท: 075-656263 

หรือ เว็บไซต : http://www.kokharn.go.th 

หมายเหตุ :- เหตุผลในการประกาศใชพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. ๒๔๙๙ คือ เนื่องจากพระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณิชย พุทธศักราช ๒๔๗๙ และพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๔๙๐ ได
ประกาศใชมานานแลว สมควรท่ีจะไดรับการปรับปรุงแกไขใหเหมาะสมแกกาลสมัย อาทิเชน โอนหนาท่ีการรับจด
ทะเบียนพาณิชยในจังหวัดสมุทรปราการ จังหวัดสมุทรสาคร และจังหวัดนนทบุรี ซ่ึงเปนหนาท่ีของสำนักงานกลาง
ทะเบียนพาณิชยในจังหวัดพระนคร ไปใหจังหวัดดำเนินการรับจดทะเบียนตอไป ตามนโยบายกระจายอำนาจ
ของรัฐบาลไปยังจังหวัดทองท่ี เพ่ิมพาณิชยกิจท่ีจะตองจดทะเบียนบางประเภท เชน การรับจางทำของ การคลังสินคา 
ฯลฯ เพ่ือประโยชนทางสถิติและทราบหลักฐานของผูประกอบพาณิชยกิจ เพ่ิมรายการจดทะเบียนเงินทุนของผู
ประกอบพาณิชยกิจ เพ่ือทราบฐานะการคาของพอคา แกไขอัตราคาปรับใหสูงข้ึนเพ่ือปองกันการกระทำผิด
กฎหมาย เพราะโทษปรับเดิมกำหนดไวเปนเวลานานรวม ๑๙ ปแลว จำนวนคาปรับเดิมจึงนอยไปไมเพียง
พอท่ีจะทำใหผูกระทำผิดเกรงกลัวและเข็ดหลาบได ฯลฯ  ท้ังนี้ เพ่ือไดทราบสถิติและหลักฐานการประกอบพาณิชย
กิจของพอคาท่ีถูกตองควรเชื่อถือได อันจะใชเปนประโยชนในการสงเสริมการพาณิชยและการอุตสาหกรรม และการ
ปรับปรุงขยายการเศรษฐกิจของประเทศใหกาวหนายิ่งข้ึน  จึงจำเปนท่ีจะตองปรับปรุงแกไขพระราชบัญญัติทะเบียน
พาณิชยเสียใหม และยกเลิกพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยเดิมท้ัง ๒ ฉบับ ประกาศใชใหมโดยรวมเปนฉบับ
เดียวกัน เพ่ือใหพอคาประชาชนเขาใจงาย สะดวกแกการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ 
หมายเหตุ :- เหตุผลในการประกาศใชพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๔๙ คือ โดยท่ี
แผนปฏิบัติการกำหนดข้ันตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดใหถายโอนภารกิจ
ในการรับจดทะเบียนพาณิชยใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน สมควรแกไขเพ่ิมเติมกฎหมายวาดวยทะเบียน
พาณิชยเพ่ือใหกรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา องคการบริหารสวนจังหวัด และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืน 
ท่ีรัฐมนตรีประกาศกำหนดเปนสำนักงานทะเบียนพาณิชย เพ่ือรับจดทะเบียนพาณิชยในทองท่ีของตนสำหรับ
พาณิชยกิจท่ีรัฐมนตรีไมไดประกาศใหกรมพัฒนาธุรกิจการคาเปนสำนักงานทะเบียนพาณิชย  จึงจำเปนตอง
ตราพระราชบัญญัตินี้ 
 

คาธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องรองเรียน 

 



 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 

 

 



 


