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การรับชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตำบลโคกหาร 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน:การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กองคลังองคการบริหารสวนตำบลโคกหาร 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง รับชำระภาษี  

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.๒๕๖๒ 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ในเขตองคการบริหารสวนตำบลโคกหาร  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 0วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

 จำนวนเฉล่ียตอเดือน0  

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคูมือประชาชน] การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการองคการบริหารสวนตำบลโคกหาร 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ  โทร. 075-685403 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับชำระภาษีท่ีดิน

และสิ่งปลูกสรางจากทรัพยสินท่ีเปนท่ีดินและสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆและท่ีดินท่ีใชตอเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยาง

อ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขดังนี้ 
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1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (องคการบริหารสวนตำบลโคกหาร) ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการชำระภาษี 

2. การเตรียมฐานขอมูลท่ีดินและสิ่งปลูกสราง จากสำนักงานท่ีดินหรือสำนักงานท่ีดินสาขา  และขอมูลท่ีผูเสียภาษีแจง 

    เปลี่ยนแปลงการใชประโยชนท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางมาใชเปนบานขอมูล 

3. ใหผูบริหารทองถ่ินมีคำสั่งแตงตั้งพนักงานสำรวจ พนักงานประเมินและพนักงานเก็บภาษี เพ่ือทำหนาท่ีสำรวจขอมูล         

    ท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

4. จัดทำประกาศ กำหนดระยะเวลาท่ีจะสำรวจขอมูลท่ีดินและสิ่งปลูกสรางใหประชาชนทราบเปนการท่ัวไป  ณ      

    องคการบริหารสวนตำบลโคกหารไมนอยกวา   15  วัน 

5.จัดทำ บัญชีรายชื่อท่ีดินและสิ่งปลูกสราง บัญชีรายการหองชุด (ภ.ด.ส.3, ภ.ด.ส.4)  ปดประกาศไว  ณ  สำนักงาน 

    องคการบริหารสวนตำบลโคกหาร เพ่ือใหประชาชนตรวจสอบ ไมนอยกวา  30  วัน  ปดประกาศภายในเดือน  

พฤศจิกายน 

6. จัดสงขอมูล รายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ใหผูเสียภาษีแตละรายทราบเพ่ือตรวจความถูกตองของขอมูล ถาไมถูก 

     ตองใหยื่นคำรองตอผูบริหารทองถ่ินเพ่ือแกไขใหถูกตอง แลวแจงผลใหผูเสียภาษีทราบภายใน  30  วัน นับแตผูได 

     รับคำรองจากผูเสียภาษี 

7. จัดทำบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยท่ีดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.1 ) และบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยหองชุด  

   ( ภ.ด.ส.4 )  ปดประกาศกอน วันท่ี 1 มีนาคม  ณ  องคการบริหารสวนตำบลโคกหาร 

8. ทำราคาประเมินทุนทรัพยท่ีดิน และสิ่งปลูกสรางและหองชุด จากสำนักงานธนารักธท่ีมาคำนวณมูลคาของทรัพยสิน     

9. สงหนังสือแจงการประเมินภาษีใหผูมีหนาท่ีชำระภาษี (ภ.ด.ส.7) โดยตรง หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ              

    ภายในเดือนเมษายนของทุกป 

10. ผูเสียภาษีมีหนาท่ีเสียภาษีภายในเดือน  มิถุนายน  มีสิทธิผอนชำระภีได เงินภาษีข้ันต่ำตั้งแต  3,000  บาทข้ึนไป 

     ผอนชำระได 3 งวด ๆ ละเทากัน  

    งวดท่ี 1 ภายในเดือน มิถุนายน 

    งวดท่ี 2 ภายในเดือน กรกฎาคม 

    งวดท่ี 3 ภายในเดือน สิงหาคม 

    ทากผูเสียภาษีไมชำระภาษีตามระยะเวลาท่ีกำหนดใชในการผอนชำระ ใหหมดสิทธิ์ชำระ และตองเรียกเก็บเงินเพ่ิมอีก 

    รอยละ 1 ตอเดือน ของจำนวนภาษีท่ีคางชำระ เศษของเดือนใหนับเปนหนึ่งเดือน 

11.ผูเสียภาษีไมไดมาชำระภาษีภายในเดือน มิถุนายน ใหถือเปนภาษีคงคาง ตองชำระภาษีคางชำระพรอมท้ังเบี้ยปรับ 

    ดงนี้ 

  11.1 ใหมีหนังสือแจงเตือนภายในเดือน กรกฎาคม เพ่ือใหมาชำระพรอมเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 

  11.2 ถาผูเสียภาษีไมไดมาชำระภาษีภายในกำหนด ของหนังสือแจงเตือน เม่ือพน  90  วัน ใหผูบริหารทองถ่ิน 

                     มีอำนาจออกคำสั่งเปนหนังสือ  ยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพยสินของผูเสียภาษี  แตตองไดรับความ  

           เห็นชอบจากผูวาราชการจังหวัด 

  11.3 แจงรายการภาษีคางชำระใหสำนักงานท่ีดินและสำนักงานท่ีดินสาขาทราบภายในเดือน สิงหาคม เพ่ือใช 

           เปนขอมูลในการแจงระงับการจดทะเบียนสิทธิ์และนิติกรรม 
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12. เบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 

12.1 ผูเสียภาษีมาชำระภาษีกอนไดรับหนังสือแจงเตือน ใหคิดเบี้ยปรับ รอยละ  10  ของจำนวนภาษีคางชำระ 

12.2 ผูเสียภาษีมาชำระภาษี ภายในกำหนดหนังสือแจงเตือนใหคิดเบี้ยปรับ รอยละ 20 ของจำนวนภาษีคางชำระ 

12.3  ผูเสียภาษีไมไดมาชำระภาษี ภายในกำหนดของหนังสือแจงเตือน ใหคิดเบี้ยปรับ รอยละ  40  ของจำนวน

ภาษีคางชำระ 

 เงินเพ่ิม 

 1.เงินเพ่ิมรอยละ  1  ตอเดือนของจำนวนภาษีท่ีคางชำระ เศษของเดือนใหนับเปน  1 เดือน                                       

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การเตรียมฐานขอมูล

ท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

 

- การสำรวจขอมูล

ท่ีดินและสิ่งปลูก

สราง 

- การจัดทำบัญชี

รายการท่ีดินและ

สิ่งปลูกสรางและ

บัญชีรายการหอง

ชุด 

- การจัดทำบัญชี

ราคาประเมินทุน

ทรัพยท่ีดินและ

สิ่งปลูกสราง 

- การคำนวณหา

มูลคาฐานภาษี

ของท่ีดินและสิ่ง

ปลูกสราง 

- การแจงประเมิน

ภาษี 

- การชำระภาษี 

210 องคการบริหาร

สวนตำบลโคก

หาร 

(1. ระยะเวลา : 

210 วันนับแตการ

เตรียมฐานขอมูล

ท่ีดินถึงการรับ

ชำระภาษี 

 2. หนวยงาน

ผูรับผิดชอบคือ

องคการบริหาร

สวนตำบลโคกหาร  

      

ระยะเวลาดำเนินการรวม 210 วัน 



4/5 
 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบาน

พรอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

โฉนดท่ีดิน

ใบอนุญาตปลูก

สรางอาคาร 

- 1 1 ชุด - 

4) 

หลักฐานการ

ประกอบกิจการ

พรอมสำเนาเชน

ใบทะเบียนการคา

ทะเบียนพาณิชย 

- 1 1 ชุด - 

16. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตำบลโคกหาร(กองคลัง) หมายเลขโทรศัพท 075-6562637  

หมายเหตุ- 

2) ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตำบลโคกหาร 

หมายเหตุ( เลขท่ี 129 ม.3 ต.โคกหาร อ.เขาพนม จ.กระบี่  80240) 

17. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

 1. แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ( แบบคำรองขอใหพิจารณาการประเมินภาษีท่ีดินและสิ่ง

ปลูกสราง ) 

18. หมายเหตุ:พระราชบัญญัติ ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. ๒๕ ๖ ๒ สมเด็จพระเจาอยูหัวมหาวชิราลงกรณ 

บดินทรเทพยวรางกูร ใหไว ณ วันท่ี ๙ มีนาคม พ.ศ. ๒๕ ๖ ๒ เปนปท่ี ๔ ในรัชกาลปจจุบัน สมเด็จพระเจาอยูหัวมหาวชิรา
ลงกรณ บดินทรเทพยวรางกูร มีพระราชโองการโปรดเกลาฯ ใหประกาศวา โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงกฎหมายวาดวย
ภาษีโรงเรือนและท่ีดินและกฎหมายวาดวย ภาษีบ ารุงทองท่ี พระราชบัญญัตินี้มีบทบัญญัติบางประการเก่ียวกับการจ ากัด
สิทธิและเสรีภาพของบุคคล ซ่ึงมาตรา ๒๖ ประกอบกับมาตรา ๓๓ และมาตรา ๓๗ ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย 
บัญญัติใหกระท าไดโดยอาศัยอ านาจตามบทบัญญัติแหงกฎหมาย เหตุผลและความจ าเปนในการจ ากัดสิทธิและเสรีภาพ
ของบุคคลตามพระราชบัญญัตินี้ เพ่ือให การด าเนินการเก่ียวกับการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสรางเปนไปดวยความ
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เรียบรอยและมีประสิทธิภาพ อันจะเปนประโยชนในดานเศรษฐกิจของประเทศ ซ่ึงการตราพระราชบัญญัตินี้สอดคลองกับ
เง่ือนไขท่ี บัญญัติไวในมาตรา ๒๖ ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทยแลว 
เหตุผลในการประกาศใชพระราชบัญญัติฉบับนี้ คือ โดยท่ีกฎหมายวาดวยภาษีโรงเรือนและท่ีดิน และกฎหมายวาดวยภาษี 
บำรุงทองท่ีไดใชบังคับมาเปนเวลานานแลว การจัดเก็บภาษีตามกฎหมายท้ังสองฉบับ ไมเหมาะสมกับสถานการณในปจจุบัน 
สมควรยกเลิกกฎหมายท้ังสองฉบับดังกลาวและใหใชกฎหมายวาดวย ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสรางแทน โดยมีองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินเปนผูรับผิดชอบการจัดเก็บภาษีดังกลาว จึงจำเปนตองตราพระราชบัญญัตินี้ 
 

  

  

  

  

  

 

 

 
 


